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                            आपको जिन वस्तुओं की आवश्यकता होगी
 	चित्रान्वीक्षक

	इंटरनेट कनेक्शन


 कई स्कैनर कार्यक्रमों के लिए दस्तावेजों को पीडीएफ प्रारूप में स्कैन करना संभव है और कुछ ही मिनटों में किया जा सकता है। यदि आप फ़ाइल को सीधे PDF के रूप में सहेज नहीं सकते हैं, तो आप इसे मुफ़्त में ऑनलाइन रूपांतरित कर सकते हैं। किसी भी तरह से, आप अपने महत्वपूर्ण दस्तावेजों की इलेक्ट्रॉनिक कॉपी आसानी से रख सकते हैं।
  स्कैनर या ऑनलाइन से पीडीएफ के रूप में स्कैन और सेव करें
अपना स्कैनर प्रोग्राम खोलें और उस दस्तावेज़ को स्कैन करना शुरू करें जिसे आप सहेजना चाहते हैं।
स्कैन पूरा होने के बाद, दस्तावेज़ का पूर्वावलोकन करें और "दस्तावेज़ सहेजें" चुनें।
 दस्तावेज़ को "फ़ाइल नाम" फ़ील्ड में नाम दें।
"Save As Type" फ़ील्ड से ड्रॉप-डाउन बॉक्स चुनें। ड्रॉप-डाउन बॉक्स से, "पीडीएफ" चुनें, फिर दस्तावेज़ को सहेजें। यदि आपके पास विकल्प के रूप में PDF नहीं है, तो आप फ़ाइल को JPEG छवि फ़ाइल के रूप में सहेज सकते हैं और दस्तावेज़ को PDF प्रारूप में ऑनलाइन रूपांतरित कर सकते हैं ("संसाधन" देखें)।
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